Checklist

Prima di inviare la richiesta di autorizzazione si consiglia di leggere il vademecum e si prega di controllare i seguenti punti:

· correttezza della data di inizio missione e della durata della missione

· correttezza della località della missione

· inserimento del fondo su cui graverà la missione

· verificare nel file “teamdiprogetto.xls” che il richiedente missione faccia parte del team di progetto relativo al fondo su cui graverà la missione, e che la data di inizio missione sia compatibile con la durata del progetto

· inserimento della cifra di spesa presunta da vincolare nel fondo

· correttezza della data di presentazione della missione

· presenza della firma del richiedente

· presenza della firma del titolare del fondo

· presenza di una lettera di incarico a svolgere la missione a firma del responsabile di progetto nel caso la missione si svolga su fondi relativi a progetti PRIN

· compilazione e presentazione dell’Allegato A per l’attivazione dell’assicurazione nel caso di missione all’estero



· 

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PERUGIA
Dipartimento d’Ingegneria

Al Direttore del Dipartimento

RICHIESTA DI AUTORIZZAZIONE A SVOLGERE UNA MISSIONE

[bookmark: Discesa2]Il sottoscritto dipendente dell'Università degli Studi di Perugia 
[bookmark: Testo1][bookmark: Testo2][bookmark: Discesa1]Nome:   Cognome:  qualifica:
[bookmark: Testo3][bookmark: Testo4][bookmark: Testo5]nato a:   il   codice fiscale: 
[bookmark: Testo6][bookmark: Testo7][bookmark: Testo8]residente a:   in   c.a.p.  
[bookmark: Testo9][bookmark: Testo10]con accredito bancario presso la banca   Agenzia      
[bookmark: Testo11][bookmark: Testo31]IBAN:       intestato a      
C H I E D E alla S.V.: 
[bookmark: Testo12]1) l'autorizzazione a compiere la missione a:  
[bookmark: Testo13][bookmark: Testo14]c/o:    per i seguenti motivi:  
2) l’autorizzazione a servirsi dei seguenti mezzi (barrare le caselle di pertinenza):
|_| Ordinario 
[bookmark: Testo15][bookmark: Testo16]|_| Dell’amministrazione  	Tipo auto:       targa:      
|_| Mezzo proprio o utilizzabile dal sottoscritto 
[bookmark: Testo17][bookmark: Testo18]Tipo auto:   targa:  
[bookmark: Testo19]Assicurazione:  
|_| Taxi
[bookmark: Testo20]|_| Mezzo a noleggio (specificare):      
Contestualmente DICHIARA: 
(Dichiarazione sostitutiva dell’atto di notorietà - Art. 47 D.P.R. 445 del 28/12/2000)
1. di essere a conoscenza delle sanzioni penali cui incorre in caso di dichiarazione mendace o contenente dati non più rispondenti a verità, come previsto dall’art. 76 del D.P.R. n. 445 del 28/12/2000.
2. di essere a conoscenza dell’art. 75 del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 relativo alla decadenza dai benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato qualora l’Amministrazione, a seguito di controllo, riscontri la non veridicità del contenuto della suddetta dichiarazione.
3. che la missione si svolge nell'esclusivo interesse dell'Università degli Studi di Perugia
4. [bookmark: Testo21][bookmark: Testo22]che l'inizio della missione è previsto per il giorno:       alle ore: .00:00
5. [bookmark: Testo23]che la durata massima presunta, compreso il viaggio di ritorno, è di giorni: :
6. che la missione si rende necessaria per lo svolgimento della ricerca
7. che i fondi su cui graverà sono pertinenti alla ricerca;
8. di essere consapevole che, in caso di insufficienza della disponibilità di fondi nel progetto indicato, l’Amministrazione non è tenuta al rimborso delle spese sostenute per la missione;
9. che il mezzo proprio o a noleggio utilizzabile dal sottoscritto è necessario per le seguenti motivazioni:
|_| mancanza di alternative economicamente vantaggiose e compatibili con i vincoli spazio temporali della missione
|_| necessità di raggiungere la località di missione o rientrare in sede con motivata urgenza a causa di servizio
|_| necessità di trasportare materiale scientifico deteriorabile o ingombrante
|_| la località di missione non è servita da mezzi ordinari o l'orario di tali mezzi è inconciliabile con lo svolgimento della missione 
10. di avere la piena responsabilità del mezzo (in caso di uso del mezzo proprio) e di sollevare l’Amministrazione da qualsiasi responsabilità derivante dall’uso del mezzo stesso
11. che il taxi in territorio Italiano (importo max per missione di 80,00 €) è necessario per le seguenti motivazioni:
|_| mancanza di alternative economicamente vantaggiose e compatibili con i vincoli spazio temporali della missione
|_| necessità di raggiungere la località di missione o rientrare in sede con motivata urgenza a causa di servizio
|_| necessità di trasportare materiale scientifico deteriorabile o ingombrante
|_| la località di missione non è servita da mezzi ordinari o l'orario di tali mezzi è inconciliabile con lo svolgimento della missione 
12. che il taxi in territorio straniero (importo max giornaliero di 25,00 €) è necessario per le seguenti motivazioni:
|_| trasferimento da/verso aeroporti/stazioni/porti e sede di svolgimento delle missioni
|_| spostamenti nell'area urbana

[bookmark: Testo24][bookmark: Testo25][bookmark: Testo26][bookmark: Testo27][bookmark: Testo28]La spesa graverà sul Progetto/CDR  A Tit.       Cat.       Cap.       Art.      

Indicare la somma presunta da vincolare nel fondo      €

[bookmark: Testo29]Perugia,      
	la/il richiedente e dichiarante


…………………………………………….


______________________________________________________________________________
Il Direttore dichiara inoltre:
che quanto sopra specificamente esposto ai punti 6. e 7. corrisponde al vero, e attesta l’inerenza e la necessità dello svolgimento della missione ai fini della realizzazione del progetto di ricerca

[bookmark: Testo30]Perugia,      
	Il Direttore


…………………………………………….



Ai sensi dell’art. 38,  D.P.R.445 del 28/12/2000 la dichiarazione è sottoscritta dall’interessato in presenza del dipendente addetto ovvero sottoscritta e inviata unitamente a copia fotostatica, non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore, all’ufficio competente via fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo posta.

Informativa ai sensi dell’art. 10 della legge 675/1996:
i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ai fini del procedimento per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo.
______________________________________________________________________________
Si autorizza
	la/il titolare del fondo


…………………………………………….
	Il Direttore


…………………………………………….



